Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

(6)

© standort: Gottingen Anstellungsart(en): Vollzeit Gehaltsspektrum: 42000 - 48000 Euro pro Jahr
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir sind...

Die APT GmbH in Géttingen ist ein wachsendes Technologieunternehmen, das
maBgeschneiderte Lésungen in den Bereichen Vakuum-, Medien- und Prozesstechnik
entwickelt. Mit unserem interdisziplinaren Team realisieren wir anspruchsvolle Projekte fur
Kunden aus Industrie und Wissenschaft — von der Idee bis zur Inbetriebnahme.

Neben unseren technischen Dienstleistungen bieten wir auch Arbeitnehmerlberlassung an
und unterstitzen unsere Partnerunternehmen flexibel mit qualifiziertem Fachpersonal.
Fairness, Kompetenz und langfristige Zusammenarbeit stehen dabei flir uns an erster Stelle.

Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie die innovativen Technologien von morgen
- ob in der Projektarbeit oder im Rahmen einer Arbeitnehmeriberlassung.

Ihre Aufgaben

e Kaufmannische und organisatorische Abwicklung von Kundenauftragen

e Erstellung und Priifung von Auftragsbestatigungen, Lieferscheinen und
Rechnungen

e Terminiberwachung und Koordination zwischen Einkauf, Projektmanagement und

Technik

Pflege von Kunden- und Auftragsdaten im ERP-System

Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen Fachabteilungen

Unterstltzung der Projektteams bei administrativen und kaufmannischen Aufgaben

Mitwirkung bei der Optimierung interner Ablaufe und Prozesse

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische oder technische Ausbildung (z. B.
Industriekaufmann/-frau, Kaufmann/-frau fir Bliromanagement, technischer
Sachbearbeiter)

e Erfahrung in der Auftragsabwicklung, Sachbearbeitung oder Projektassistenz von

Vorteil

Strukturierte, sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise

Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

Sicherer Umgang mit MS Office, ERP-Kenntnisse wiinschenswert

Gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil

Wir bieten

Mitarbeit in einem innovativen, wachsenden Technologieunternehmen
Abwechslungsreiche Aufgaben in spannenden Industrie- und Forschungsprojekten
Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen

Unbefristeter Arbeitsvertrag und langfristige Perspektiven

Attraktive Vergltung und Zusatzleistungen



e Job Bike
e Vermobgenswirksame Leistung
e Unfallversicherung

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Du hast Lust auf neue Herausforderungen? Dann sende Deine Bewerbungsunterlagen inkl.
Gehaltswunsch per Mail an jobs@apt-gmbh.de

Fir Ruckfragen steht das APT Team unter derselben E-Mail-Adresse sowie unter der
Rufnummer +49 551 897121 - 57 natirlich gerne zur Verfliigung.
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